	ĐẠI HỘI

ĐẢNG BỘ (CHI BỘ)....................................

LẦN THỨ ......, NHIỆM KỲ 2020 - 2025
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Tp. Hồ Chí Minh,  ngày         tháng    năm 2020


NỘI QUY

Đại hội  Đảng bộ, chi bộ cơ sở ….......... 

lần thứ ..., nhiệm kỳ 2020 - 2025.

 __________ 


Đại hội đảng bộ, chi bộ cơ sở …...... lần thứ ..., tiến hành trong thời gian 1 ngày,  ngày ../.../2020, tại hội trường …..... .của …. Để đại hội thành công tốt đẹp, các đại biểu về dự đại hội cần phải thực hiện tốt các nội dung sau:


I. Nội quy làm việc:


1. Giờ làm việc: 

- Buổi sáng: từ 7 giờ 30 phút đến 11 giờ 30 phút.


- Buồi chiều: từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ.


- Đại biểu có mặt tại hội trường trước giờ làm việc 10 phút.


2. Tại hội trường đại biểu ngồi đúng số ghế được quy định (các đại biểu xem sơ đồ vị trí ghế ngồi dán trước hội trường). 


3. Tất cả đại biểu dự đại hội trang phục phải chỉnh tề: 


- Nam: bộ quần áo sơ mi, thắt caravat (đồng phục trường năm 2019) mang giày.


- Nữ: bộ áo dài (đồng phục trường năm 2019) mang giày hoặc dép có quai hậu.


- Đeo Huân chương, Huy chương, Huy hiệu 30, 40 tuổi đảng (nếu có) trên ngực áo bên trái.


4. Trong giờ làm việc tại hội trường, đại biểu không được hút thuốc lá, không sử dụng điện thoại đi động, không tiếp khách trong thời gian đại hội làm việc.

5. Mỗi đảng viên cần đề cao tinh thần trách nhiệm, tập trung trí tuệ, tích cực tham gia thảo luận, xây dựng các văn kiện, quyết định các nội dung Đại hội vì sự thành công của Đại hội. Đảng viên có trách nhiệm tiếp thu đầy đủ tinh thần, nội dung của Đại hội để thực hiện trong quá trình công tác.

+ Đảng viên có nhu cầu phát biểu phải giơ thẻ Đảng viên và phải được sự đồng ý của Đoàn Chủ tịch Đại hội. Nội dung phát biểu cần ngắn gọn, rõ ràng, tập trung vào những vấn đề cần thảo luận và phải đảm bảo thời gian (bài phát biểu không quá 10 phút). Các bài viết của đảng viên gửi về cho Đại hội thông qua Thư ký Đại hội có giá trị như bài phát biểu tại Đại hội.

+ Đảng viên chấp hành nghiêm túc kỷ luật phát ngôn. Biểu quyết phải bằng hình thức giơ thẻ Đảng viên của mình (trường hợp biểu quyết bằng hình thức khác phải được Đại hội đồng ý).

+ Đảng viên dự Đại hội đúng giờ và tham gia đầy đủ chương trình của Đại hội. Trường hợp đặc biệt cần phải vắng mặt, đảng viên phải báo cáo với cấp ủy và Đoàn Chủ tịch Đại hội và chỉ vắng mặt khi đã được Đại hội và Đoàn Chủ tịch Đại hội đồng ý. Trong thời gian diễn ra Đại hội, các đảng viên tuân thủ theo sự điều hành, quyết định của Đoàn Chủ tịch Đại hội.

+ Đảng viên dự Đại hội có trách nhiệm phải đảm bảo an ninh, trật tự.


II. Nội quy sinh hoạt: 


1. Nơi làm việc của đoàn chủ tịch, đoàn thư ký và ban kiểm phiếu đại hội:


- Đoàn chủ tịch, đoàn thư ký đại hội họp tại phòng  …..


- Ban kiểm phiếu họp và làm việc tại phòng …. .


2. Địa
 điểm đón tiếp khách mời:


- Đón tiếp khách mời tại phòng …. 


Quy định này có hiệu lực trong suốt thời gian tiến hành Đại hội đảng bộ, chi bộ …........... lần thứ …..


Tất cả đại biểu về dự đại hội và nhân viên phục vụ đại hội chấp hành nghiêm chỉnh nội quy này.

___________________

